德育學校財團法人德育護理健康學院
[bookmark: _GoBack]兼任教師資格送審之作業流程
（以國外學歷送審講師或助理教授）

一、凡持國外專科以上學校畢業證書、學位證書、文憑或成績證明書等學歷證件之兼任教師欲申請送審教師資格者，均需先行自行辦理國外證件查證認定（認證流程附錄一）。
二、兼任教師符合本校兼任教師送審辦法條件者（請至人事室網站參考本校兼任教師送審辦法），請於每年2月1日至2月15日或8月1日至8月15日備齊下列證件，呈交該系科、中心。
　　已完成認證之國外學位畢業證書、學位證書或文憑正本。	
    1.申請表。
    2.國外學校歷年成績單。
　　3.個人入出境記錄（申請人逕向入出境管理局申請辦理，隨到隨辦隨取）。
      p.s. 入出境管理局  Ad：台北市廣州街15號.  Tel：23899983
　　4.國外學歷送審教師資格修業情形一覽表。
（請逕至教育部網站ttps://www.schprs.edu.tw/wSite/Control?function=IndexPage下載填寫並列印一份）
　　5.聘書影本。（註：繳交上列證件影本時，應隨附正本，經人事室查驗無誤後，於影本上加蓋「核與正本無誤」及核對人職章）
    6.檢附教育部認可外國大學參考名冊之佐證資料(請參考下方說明)-上網列印
　　　(請印該頁即可，並請以螢光筆標示出就讀學校。
　　7.文件請以「中文」註記。

德育學校財團法人德育護理健康學院兼任老師送審申請表（國外學歷）
一.教師姓名：
二.送審單位： □護理系 □食保系 □幼保系 □美設系 □餐廚系
 □觀健系 □高福系 □口衛系 □健管所□通識教育中心
三.送審資格： □講師   □助理教授 
四.本校兼課時間（請填寫開始到本校兼課每一學期，並請附上每學期之
　　　　　　　　　聘書影本，學期若不敷填寫請自行增加）：
                  自      年      月至      年       月
                  自      年      月至      年       月
                  自      年      月至      年       月
五.送審學歷類別與繳交資料一覽表：
以國外學歷送審(碩士或博士)：
	證   件
	系科確認
	人事室確認
	備    註

	專科以上學校辦理以學位或文憑送審教師資格查核表
	
	
	

	已完成認證之國外學位畢業證書-
交已認證之正本
	
	
	

	聘任當學期課表
	
	
	

	教育部認可參考名冊之佐證
	
	
	上網列印(請印該頁即可，並請以螢光筆標示出就讀學校。

	國外學校歷年成績單正本
	
	
	

	個人出入境紀錄(交正本)
	
	
	

	國外學歷修業情形一覽表(交正本)
	
	
	

	兼任教師送審教師資格切結書
	
	
	

	本校兼課每學期之聘書影本
	
	
	送審當學期之聘書人事室將另附

	教學評量(最近二學期)
	
	
	由系科統一提供

	碩士論文及碩士成績單正本一份(或足以證明研究所就學期間成績優良之相關文件)
	
	
	送審講師資格者

	外國成績換算國內成績相關佐證資料
〈國內成績須達75分以上〉
	
	
	

	學校歷年行事曆
	
	
	

	國外學歷修業期間累計表
	
	
	

	博士論文3本及成績單正本(或足以證明研究所就學期間成績優良之相關文件)
	
	
	送審助理教授資格者

	教師資格審查履歷表（上「大專教師送審通報系統」網頁先註冊—經審核通過再填寫）
	
	
	請先上網註冊
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	國外學歷送審教師資格修業情形一覽表

	送審人姓名
	中文
	
	外文
	

	國　　內
最高學歷
	　　　　　　　大 學　　　  　 系(所)　　　　　年畢業
　　　　　　　(學院)　　　　　　　　　

	送審學歷
頒授學校
	中文名稱
	
	所在地
	國 別
	　　　　國

	
	外文名稱
	
	
	地 區
	     州(省)

	送審學位
或文憑名稱
	中文名稱
	
	送審學位或
文憑入學資格
	

	
	外文名稱
	
	學歷證件所載
畢 業 年 月
	　  年 　月

	送審學位或
文憑獲得方式
	· 1.修習課程並撰寫論文       □3.未修習課程以論文審查獲得
· 2.修習課程未撰寫論文       □4.其他 (                 )

	送審學歷
修業起迄年月
	自　　年　　月　　日起迄　　年　　月　　日止

	各學期修業情形暨起迄年月

	第一學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第二學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第三學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第四學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第五學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第六學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第七學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	第八學期(季)
	Semester Quarter Summer Session
	自   年  月起迄   年  月止

	修業前後及修業期間入出境紀錄

	出 境
	年　 月
	出 境
	年　 月
	出 境
	年　 月
	出 境
	年　 月

	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月

	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月

	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月

	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月
	出 境
	年 　月

	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月
	入 境
	年 　月

	送審人對送審學歷之補充說明
	送 審 人 簽 章
	審 查 結 果
	核 對 人 簽 章

	
	上列所填各項資料，如有不實，同意自負法律責任。
	
	



3


送審教師資格切結書

本人      　 　　 ，本學期於　　　　　　系科（中心），教授　（課程名稱），欲由德育學校財團法人德育護理健康學院報請教育部送審教師資格：

□講師
□助理教授(須繳交外審費用一位委員參仟元計3-5位)
□副教授

同時並無向其他專（兼）任學校提出申請。
若有不實，因而影響貴校校譽時，爾後貴校一概不接受本人提出之教師資格送審申請。
　　　　　　　　　　
立切結書人：           （簽名及蓋章）　　　　　　　　　　
　　　　　　        目前專職：               務必填寫，若無請填「無」。　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　身份證字號：
　　　　　　　　　　住　　　址：
　　　　　　　　　　電　　　話：(O)
                                (H)
                                手機：
e-mail: 




[bookmark: _Toc153784997]中    華    民    國         年        月        日
專科以上學校辦理以學位或文憑送審教師資格查核表
送 審 人：                
□現任專職為：                       ，非具持殊身分。（務必填寫，若「無」請填「無」）
□特殊身分先行程序完備（軍訓教官、護理教師、公務人員、軍人等）
送審類別：□國內學位（請直接填寫第一項、第八項及第九項）
□國外學位
□歐洲藝術文憑
一、依教育人員任用條例第       條第       款，送審	□講師
□助理教授
□副教授
二、畢業學校為□參考名冊所列、□當地國政府權責機關或專業評鑑團體認可(請檢附佐證資料)
三、入學資格是否與國內同級同類學校相符？ □是     □否
四、所修課程學分是否與國內同級同類學校規定相近？□是     
□否（請說明                 ）
五、累計在當地學校修業期限□碩士          天 
           □博士          天 
			              □藝術文憑         天
                          (請配合個人出入境紀錄及學校歷年行事曆確實計算)
六、文件是否已辦理驗證？ □是  □否
七、是否為專科以上學校教師資格審定辦法第27條第2項公告之13個國家學歷？  
□是   □否（□已向駐外單位辦理查證 □未辦理查證）
八、學校已進行實質審查？    □是       □否
九、繳交文件（繳交影本時，應隨附正本，經人事室查驗無誤後於影本上加蓋「核與正本無誤」及核對人職章）
　　□(一)國內╱國外學校畢業證書、學位證書或文憑影本
    □(二)教師資格審查履歷表
    □(三)學位論文及(或)個人其他學術、專業成績證明文件或資料
※如以國外學位送審者，另須繳交下列文件：
　□國外學校歷年成績單影本
　□國外學歷送審教師資格修業情形一覽表
　□個人入出境紀錄
　□其他（必要時得要求繳交其他相關證件，如行事曆或其他資料。請說明             ）

送審人簽名或蓋章：                
系、中心教評會通過時間：    學年度第    學期第    次    年    月    日 。
系科主任簽名或蓋章：                
請填姓名國外學歷修業期間累計表
	修業期限
	學期起訖日期
請依據學校行事曆填寫
	台灣
出境日期
	台灣
入境日期
	該學期修業起迄日期
請填寫學期起迄與出入境重疊之部份
	累計
天數
	備註

	
	起(年月日)
	迄(年月日)
	
	
	起(年月日)
	迄(年月日)
	
	

	舉例說明
(一)
	2004.07.19
	2004.11.12
	2004.08.18
	2004.10.22
	2004.08.19
	2004.10.22
	65　
	　

	舉例說明
(二)
	2005.02.21　
	2005.06.24
	2005.01.13
	2005.03.25
	2005.02.21
	2005.05.25
	33　
	　

	
	
	
	2005.04.18
	2005.07.07
	2005.04.19
	2005.06.24
	67
	

	第一學期
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二學期
	
	
	
	
	
	
	
	

	第三學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第四學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第五學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第六學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第七學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第八學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第九學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	第十學期
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	總  計
	　
	
	
	
	
	
	　
	　






上列所填各項資料如有不實，同意自負法律責任。送審人簽名：                         

	專科以上以國外學歷送審教師資格作業須知：

	1、累計在當地學校修業期間天數：碩士，至少須滿240天，博士，至少須滿480天。

	2、國外學位或文憑之修業期限如何計算：
應以各國學制、學校行事曆及出入境記錄綜合判斷。依各該國學制規定須修習課程，且學校行事曆
所載起迄時間核與送審人駐留於該留學國時間相符者，納入修業期限計算；如無須修習課程，以學
校所載起迄時間證明代替者，其修業期限計算方式則以學校所載起迄時間(合計天數)扣除在台居留
天數。

	       例：某學期起迄日為97年9月1日至97年12月21日，該師其入出境紀錄所載該時段入出境日期
分別為：出境：97年9月3日、入境：97年12月25日，則該師該學期修業期修業期限計算原
則如下：28天(9月)+31天(10月)+30天(11月)+21天(12月)=110天




附錄一
辦理國外學位認證流程

請上外交部領事事務局全球資訊網查詢www.boca.gov.tw
--文件驗證下 下載說明即可  


外國大學參考名冊

請上教育部全球資訊網http://www.edu.tw/index.aspx

本部資源→單位介紹→國際文化教育事業處→外國大學參考名冊

請點選您所在地區的名冊，並列印作為佐證附件資料
教師資格審查履歷表填寫說明

一、教師資格審查履歷表：請逕至「大專教師送審通報系統」網站填寫教師資格審查履歷表https://www.schprs.edu.tw/wSite/Control?function=IndexPage
(請進入系統—右方先註冊)。
二、請依「註冊說明」辦理
三、填表注意事項：
　　填表流程：教師申請作業線上填寫履歷表點選私立點選學院
                點選1185德育學校財團法人德育護理健康學院確認。
                請在大類查詢點選：(有一點點慢，請耐心等候)
視老師個人任教的科系點選，而非老師的專長任教科目。(依本學期)
            請在細類查詢點選您所任教師的科系(沒有通識教育中心這一項)
(例:英文老師 但在護理系 請點選501201)
            大類  501200護理助產學類         細類  501201護理學系
                  622200食品科學類                 622204食品科技(學)系
                  662200兒童保育學類               662202 (嬰)幼兒保育系
                  669900其他家政學類               669912 化妝品應用系
                  782200餐飲服務學類               782209 餐旅管理系
                  343400企業管理學類               343414 人力資源管理學系
                  464100電算機科學類               464121 資訊科技系 
                  896200體育學類                   896219 運動健康與休閒學系 
                  899900其他不能歸類之各學類       899902 老人服務事業管理系

     開始填寫：
基本資料(請詳填，包括電話、地址、e-mail)
       審查類別：碩士或博士學位請點選「1.文憑送審」
                 醫學士        請點選「2.專門著作」
       送審資格：碩士或醫學士  請點選「4.講師」
            　　 博士          請點選「3.助理教授」
       專兼任別：請點選「兼任」
新聘或升等：請點「新聘」
       法令依據：請點「新制」、依教育人員任用條例第16條第?款
                 （碩士申請講師請點第1款、醫學士申請講師請點選第2或第3款） 
                  依教育人員任用條例第16-1條第?款
（助理教授請點選第1款）
學經歷資料：
任教科目：務必填寫本學期授課科目
學歷：請依博士、碩士、學士、專科仔細填寫，
　     經歷：所有在經國兼任的年資皆需列入，由遠填到近(94.95.96…年)，並須詳細填寫目前之專任單位及職務，確實填寫以免造成不必要的誤會及困擾。與送審等級無關之經歷可不必填寫。      
      歷次送審資料：若無請點選「無」
      代表著作＆參考著作
      -1以碩士學位送審講師則此兩介面不必填寫。
      -2以博士學位送審助理教授者則須填代表著作(即博士論文)。
      -3若為醫學士送審者，請代表著作及參考著作請詳填。
至此已完成填表程序，請按履歷表完成存檔，
· 點選「暫存」暫時儲存資料或「送出」將送審案件送至人事室審核。

四、人事室校對無誤並列印後，將通知您到校簽名及蓋章
                          (若未收到通知請您主動與人事室連絡)。
五、到校簽名時請交2寸大頭相片3張(背面請簽名)。 
六、報部通過後人事室將主動通知審查結果及領取教師證書。 

若尚有任何疑問請來電話:24372093-131或132
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