德育學校財團法人德育護理健康學院
教師參加學術或其他機(關)學校所召開的課程或會議申請表
*毋需申請獎勵補助經費
	姓    名
	
	申請日期
	   年     月     日

	所屬單位
	
	職  稱
	

	研習時間
	自    年    月    日(星期  )至    年    月    日(星期  )止

	研習名稱
	
	主辦單位
	

	研習地點
	
	　本次研習：

　□與教學相關
　□與研究相關
　□與服務相關
　□有研習證書
　□申請公假     小時

	研習內容簡    述
	
	

	申請

必繳附件
	 □研習課程資料

	審核流程

	申請人
	單位主管
	課務組/
進修部教務組
	教務長/
進修部主任

	
	
	
	

	人事室承辦人
	人事室
	校長

	
	
	

	備註
	1.依「技專校院校務資料庫資訊系統填表手冊」辦理。
2.請檢附研習課程於參加研習前完成申請。
3.研習需與教學、研究、服務相關。

4.申請公假者，於申請核准後，請將申請表影印至人事室辦理請假手續。
5.活動結束後請填報至1-7教師學術/專業活動資料表並上傳「本申請表」+「研習證明」方得採認。
6.研習證明須有主辦單位提供之關防或蓋章；研習條須有主辦單位之關防或具有主辦單位主管之「職  

 名章」，及參加者之姓名、參與活動名稱、日期等相關資料，可視為研習證明之佐證。研習證明若
 無署名參加者姓名，則無法判別是否為教師本人參與，須提出相關佐證資料以茲證明。
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